
捐赠工作管理办法
（2021 年 3 月 24 日第五届理事会第十次会议通过）

第一章 总 则

第一条 为规范中国老龄事业发展基金会（以下简称“基金会”）

开展募捐和接受捐赠工作，依照《中华人民共和国慈善法》《中华人

民共和国公益事业捐赠法》《基金会管理条例》等法律和文件精神，

制定本办法。

第二条 本办法适用于基金会开展的所有方式的捐赠活动。

第二章 开展募捐

第三条 基金会开展的募捐活动包括面向社会公众的公开募捐

和面向特定对象的定向募捐。

第四条 基金会开展公开募捐活动，应当按照有关规定履行批准

程序。

第五条 基金会开展公开募捐，应符合《基金会公开募捐活动管

理办法》的规定和程序。

第六条 基金会与不具有公开募捐资格的组织或者个人合作开

展公开募捐活动的，应依法签订书面合作协议，募捐的全部收支应纳

入基金会捐款账户进行统一的财务核算和管理。

第三章 接受捐赠

第七条 基金会接受的捐赠财产应当是捐赠人有权处分的合法

财产。捐赠财产包括货币、实物、房屋、有价证券、股权、知识产权

等有形和无形财产。接受捐赠的实物应当具有使用价值，符合安全、

环保等标准。

第八条 基金会接受捐赠，可根据实际情况，或与捐赠人签订捐

赠协议，或请捐赠人出具捐赠函，约定捐赠财产的种类、数量、用途、

交付时间等内容。捐赠人不得指定其利害关系人作为受益人。



第九条 基金会接受捐赠后，应及时向捐赠人出具财政部门统一

监（印）制的捐赠票据。捐赠人匿名或放弃捐赠票据的，应当做好相

关记录。

第十条 基金会接受捐赠的非货币性资产，应当以其公允价值进

行人民币折算，由捐赠人提供其公允价值的合法有效证明。

第四章 捐赠管理

第十一条 基金会应当建立捐赠财产的财务管理、内部控制、审

计公开和监督检查等制度，规范捐赠财产的管理和使用。

第十二条 基金会应当按照募捐方案、捐赠协议或捐赠人意愿处

分接受的捐赠财产，用于符合中国老龄事业发展基金会宗旨的工作。

第十三条 基金会不得违背募捐方案、捐赠协议或捐赠人意愿擅

自改变捐赠财产的用途。如确需改变用途的，应当征得捐赠人的书面

同意。对于没有具体捐赠意向的捐赠财产，以及资金进入基金会账户

1年以上且期间捐赠人没有书面确定意向的资金，基金会可以按照其

宗旨统筹安排使用，其使用情况应向社会公开。

第十四条 对签署捐赠协议时约定的用途已没法实现且无法与

捐赠人取得联系的捐赠财产，基金会经公示（不少于 30 天）无异议

后统筹使用安排。公示内容应包括：捐赠单位、捐赠日期、捐赠金额、

协议约定用途以及更改后的用途和变更理由。

第十五条 使用捐赠财产开展的公益项目，由基金会或委托其他

具有合法资质的单位负责具体执行。

第十六条 捐赠财产的收支管理情况，应接受审计机构的审计和

上级主管单位的监督，并向基金会理事会、监事会报告。

第十七条 基金会应当严格遵守国家的有关规定，按照合法、安

全、有效的原则，积极实现捐赠财产的保值增值。

第五章 信息公开

第十八条 基金会应建立健全信息公开制度，规范信息发布，在



统一的信息平台及时向社会公布捐赠款物的收入和使用情况，接受社

会监督。

第十九条 基金会应当每年向社会公开经审计的捐赠收支情况

报告。

第二十条 基金会应当定期向社会公开募捐情况和项目实施情

况。公开募捐周期超过六个月的，至少每三个月公开一次募捐情况，

公开募捐活动结束后三个月内应当全面公开募捐情况。捐赠项目实施

周期超过六个月的，至少每三个月公开一次项目实施情况，项目结束

后三个月内应当全面公开项目实施情况和募得款物使用情况。

第二十一条 基金会开展定向募捐的，应当及时向捐赠人告知募

捐情况、募得款物的管理使用情况。

第二十二条 基金会使用捐赠财产开展救助，应采取适当方式向

受助人告知资助标准、资助流程等相关信息。

第二十三条 涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的信息以及捐

赠人、慈善信托的委托人不同意公开的姓名、名称、住所、通讯方式

等信息，不得公开。

第六章 附 则

第二十四条 基金会开展募捐和接受捐赠工作，按照《中华人民

共和国慈善法》《基金会管理条例》等规定并参照本办法执行。


